Prot. n. 
Alla Responsabile 

Area Acquisti Centralizzati e Servizi Tecnici

Modulo di richiesta acquisto di beni/servizi
	Struttura richiedente:
	

	Responsabile della Struttura richiedente:
	

	RUP (Responsabile Unico/a del Progetto):
	

	CUP (Codice Unico di Progetto) (se previsto):
	

	Descrizione: 
Inserire una breve descrizione del bene o del servizio che si intende acquistare. Specificare la motivazione della richiesta, le eventuali specifiche tecniche (anche supportate da allegati) del bene/servizio richiesto, il costo stimato
, la denominazione della Struttura/U.O. e l’annualità del Budget, la denominazione del Progetto (se previsto), la voce COAN, l’Unità Analitica (UA).


	Descrizione del bene/servizio:

Motivazione: 

Specifiche tecniche:

Acquisto urgente [indicare motivazione e scadenza]
Costo stimato (IVA esclusa):

Denominazione della Struttura/U.O. e Annualità Budget:

Denominazione del Progetto (se previsto):

COAN:

UA:

	La richiesta rientra nell’ambito di Fondi PNRR?
	Sì   □ 

No □

	La richiesta rientra nell’ambito di Fondi per i quali è richiesto l’uso di carta intestata e/o altro?
	Sì   □ 

No □

In caso di risposta affermativa, trasmettere le intestazioni e/o o quant’altro sia necessario

	È stato già richiesto uno o più preventivi dalla Struttura?

	Sì   □ [prot. n.]

No □ 

	
	Se sì, allegare il/i preventivo/i (già protocollati)

	In caso di beni/servizi informatici e di connettività, l’acquisto è funzionalmente destinato ad attività di ricerca, trasferimento tecnologico e terza missione, e/o ad attività didattica?

	Sì   □ Specificare l’attività […]

No □ 

	In caso di altri/beni servizi, l’acquisto è funzionalmente destinato ad attività di ricerca, trasferimento tecnologico e terza missione?

	Sì   □ Specificare l’attività […]
No □

	In caso di deroga al principio di rotazione, indicare le motivazioni:
	Motivazione: 

 □ importo dell’appalto inferiore a € 5.000,00 (IVA esclusa) ex art. 49, c. 6, del D.Lgs. n. 36/2023 e s.m.i.

 □ (per importi pari o superiori a € 5.000,00 IVA esclusa) a) struttura del mercato, b) effettiva assenza di alternative, c) qualità della prestazione resa per appalti precedenti ex art. 49, c. 4, del D.Lgs. n. 36/2023 e s.m.i. [Fornire adeguate giustificazioni per ciascuna delle tre motivazioni, che non possono essere alternative, ma devono essere concomitanti].



	Note: 


	

	Allegati: (eventuali relazione, capitolato, ecc.)
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Firma Responsabile della Struttura richiedente

_____________________________________
Firma Responsabile Unico/a del Progetto









� Se la Struttura non conosce il costo stimato del bene/servizio, prima di inoltrare il presente modulo, può fare richiesta all’Area Acquisti Centralizzati e Servizi Tecnici di effettuare un’indagine preliminare di mercato per l’acquisizione di preventivi, fornendo tutte le specifiche del bene/servizio richiesto.


� In caso di acquisti di beni e servizi superiori a € 5.000,00, e di beni e servizi informatici e di connettività a prescindere dall’importo, in ottemperanza alla normativa sul contenimento di spesa, l’Area Acquisti Centralizzati e Servizi Tecnici ha l’obbligo di verificarne la reperibilità presso le Convenzioni stipulate da Consip S.p.A., o presso il MePA o altri mercati elettronici, ovvero presso il sistema telematico della Centrale regionale di riferimento; o presso gli Accordi quadro stipulati da Consip S.p.A., nonché presso lo SDAPA, gestito da Consip S.p.A. 


� Per l’acquisto di beni e servizi informatici e di connettività, sia funzionalmente destinati all’attività di ricerca, trasferimento tecnologico e terza missione (art. 4 co. 1, lett. b) D.L. 126/2019) sia inerenti all’attività didattica (art. 236, co. 2, D.L. 34/2020), NON si applica l’obbligo di approvvigionamento centralizzato di cui alla nota 2. 


Per tutti gli altri casi, si rimanda alla nota 2, fermo restando che, in caso di mancata disponibilità o inidoneità del bene/servizio, o nei casi di necessità ed urgenza funzionali ad assicurare la continuità della gestione amministrativa, è possibile procedere all’acquisto extra Consip/MePA/altri mercati elettronici/altri sistemi telematici, previa autorizzazione motivata della Direttrice generale, su espressa richiesta del/della RUP. 


� Per l’acquisto di altri beni o servizi, funzionalmente destinati all’attività di ricerca, trasferimento tecnologico e terza missione (art. 4 co. 1, lett. a) D.L. 126/2019), NON si applica l’obbligo di approvvigionamento centralizzato di cui alla nota 2. 


Per tutti gli altri casi, si rimanda alla nota 2, fermo restando che, in caso di mancata disponibilità del bene/servizio presso le Convenzioni Consip S.p.A., non occorre chiedere alcuna preventiva autorizzazione all’acquisto, e che in caso di inidoneità del bene/servizio presso le Convenzioni Consip S.p.A., l’autorizzazione all’acquisto autonomo di cui all’art. 1, co. 510, L. n. 208/2015 deve essere comunicata, a cura del RUP, alla sezione regionale della Corte dei conti.





